Régles typographiques de base

Espaces et signes de ponctuation

Signe Regle Exemple
point i L'ordre du jour est épuisé. La séance est levée,
virgule ; L'ordre du jour étant épuisé, la séance est levée,

points de suspension

Tout le monde est épuisé...

parenthése fermante ) Pas d"?ﬁli'ﬂf-:f avant. une | | 'ordre du jour (ci-joint) a été approuvée par les
€space apres participants.

crochet fermant ] L'animateur [Arthur] léve la séance.

guillemets anglais " A man asks : "What time is break?".

fermants

parenthése ouvrante ( L'ordre du jour (ci-joint) a été approuvée par les
U 1 participants.

crochet ouvrant [ o L'animateur [Arthur] léve la séance,

guillemets anglais
ouvrants

d'espace aprés

A man asks : "What time is break?".

deux points

point-virgule

pomnt d'mterrogation

point d'exclamation

guillemets francais
fermants

tiret d'incise fermant

pourcentage

-2
=

signes
mathématiques

Une espace insécable
avant, une espace apres

L'ordre du jour est épuisé : la séance est levée.

L'ordre du jour est épuisé ; la séance est levée.

Est-ce qu'il y a des questions ?

Tout le monde est épuisé |

Un participant intervient : « A quelle heure est la
pause 7 ».

L'animateur — encore lui — léve la séance.

30 % des participants sont épuisés.

x+y-z=u a<b i~j

guillemets francais
ouvrants

4

tir d’incise ouvrant

Une espace avant. une
espace insécable aprés

Un participant intervient : « A quelle heure est la
pause ? ».

L'animateur — encore lui — léve la séance.
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