
EXERCICE TEST

 Suivant l'énoncé ci-après réalisez la facture -

1 - Enregistrer le classeur que vous venez d'ouvrir  - lui donnez votre nom

2 - Nommer la feuille de travail  : Facture 1

3 - Reproduire  le tableau ci-dessous  suivant les critères Formatage, Calculs, impression et PDF

FACTURE n° 10-2014-125

Date 27 mai 2014

DESIGNATION P.U. QUANTITÉ
TOTAL  

Hors Taxes

Montant de la T.V.A.

 20%
TOTAL T.T.C.

Imprimantes laser 325,14 2

Souris 8,21 5

Écran 19'' Samsung 190 7

Ordinateur portable Acer Réf 256482 501,35 6

Scanner Samsung 201,12 1

TOTAUX

4 - LES CALCULS
Faire tous les calculs de la facture (La T.V.A. s'applique aux cellules Total Hors Taxes )

5 - LES FORMATAGES

la Ligne  Facture 10-2014-125 En caractère Gras Police ARIAL Taille 16

la Ligne  Facture 10-2014-125 Fusionner et centrer

Cellule  date Inscrire la date du jour Sous cette forme : 27 mai 2014

Cellule  date Couleur arrière plan : Grise

La ligne des  titres : 

DÉSIGNATION et suivants
Textes centrés En hauteur et en largeur

Ligne des  titres Police et taille En caractère Gras Police ARIAL Taille 12

Ligne des  titres
Couleur des  

cellules Couleur arrière plan : Grise

Cellule TOTAL Hors Taxes Textes centrés et sur 2 lignes
TOTAL  

Hors Taxes

Police et taille des autres cellules Police ARIAL Taille 10

Tous les prix seront affectées du symbole €

Les quantités seront centrées  dans  la cellule

La cellule "des TOTAUX" le Texte sera en Gras

Bordures pour le tableau Trait simple noir  (Pas de bordure pour la ligne au desus de  la ligne TOTAUX)

6 -Faire la mise en page pour impression

EN en tête à gauche nom de la Société : 

Sté DUPONT 10, rue Zoé 75005 Paris

EN en tête à droite VOTRE NOM

EN pied de page au centre:  S.A.R.L. au capital de 10 000 €

AJUSTER le tableau pour impression en Portrait sur une seule page

7 -Créer le document en PDF 

Cette ligne sera 3 fois plus hautes 

que les lignes des articles

Voir le modèle ci-dessus

jeanclaudeb97@gmail.com EXCEL


